
休暇・早退・遅刻・時間休 届出書 

平成   年  月  日 

内村診療所 

院長 永井 太郎殿 

院長 事務長 所属長 

 

 

 

  

 

私事・下記事由により休暇・早退・時間休暇願いたく届出します。 

氏 名 
㊞ 

事 由 
 

休暇の日 
平成  年  月  日～  日まで（  日間） 

遅刻・早退の日 
平成  年  月  日  AM  PM    時より 

時間休 平成  年  月  日 

（何れかに○印をつけてください） 

AM     時より      時まで 

PM     時より      時まで 

 


